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MANUAL PENGGUNA UPM-ID
PENGAKTIFAN UPM-ID

1. Sila ke URL berikut untuk mengaktifkan UPM-ID
https://upm-id.upm.edu.my/staff/public/ActivateUser,

Sila isikan nombor pekerja dan nombor kad pengenalan dan klik pada butang Aktifkan.

[€l & Secure | https://upm-id.upm.edu.my/staff/public/ActivateUser
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Aktifkan UPM-ID Anda
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Bagi mengesahkan identiti anda, sila isikan makiumat berikut. Maklumat anda akan digunakan untuk pengaktifan
UPM-ID anda

Pastikan keseluruhan proses selesai, agar pengaktifan berjalan lancar.

Nombor Pekerja
Nombor KP (tanpa -) / Pasport

Tempoh luput sesi: 29 minit + Panduan Pengguna <+ Bahasa Melayu
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2. i. Jika maklumat sah, profil staf akan dipaparkan.
ii. Staf perlu menyemak maklumat Emel Keselamatan (emel selain upm.edu.my). Sila kemaskini

maklumat emel kedua anda di http://sisman.upm.edu.my sekiranya ada perubahan.
iii.Tandakan pada kotak Sahkan dan klik butang Teruskan.
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Aktifkan UPM-ID Anda
Portal Pengguna UPM-ID
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beora el werteaon Serure paveerd  Questons’ oot

Nama Penuh  SABDIN @ ZAHAR BIN WAHAB
Nombor KP / Paspot iiliiemm

Nombor Pekerja AN
UPMID  zahanw

Sila pastikan ketepatan maklumat peribadi anda sebelum mencruskan prodes
pengaktifan.

ahar.wahab@gmail.cor
Emel Kedua (Emel Selain UPM) Utk Kemashirs el i (emel keselamatan) anda, sia ke
.sisman.upm.edu.m

Nombor HP  AGEESEN

[ sankan RIS

* Panduan Pengguna *+ Bahasa Melayu

3. i. Bagi mengesahkan Emel Keselamatan, kod Keselamatan akan dihantar kepada emel
keselamatan staf (emel selain @upm.edu.my).

ii.Staf perlu buka emel dan salin kod keselamatan tersebut.

< @ &l Portal Pengguna UPMHD i

W Aktifkan UPM-ID Anda

Portal Pengguna UPM-ID

alErm. < i
P el o Seture e Cuesione

Bagi mengesahkan identiti anda, kod keselamatan telah dihantarkan kepada emel kedua (emel keselamatan)
anda. Sila buka dan salin kod tersebut di sini.

Kod

3
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4. Sila salin kod keselamatan dan masukkan pada ruangan kod.

M [UPM-ID] Pengesahan ... %
s 9 she | 0B

- a [ ] 1 [ R4 - More ¥ < | > Q-
COMPOSE Simplesite my - Buat Tapak Web Percuma - Bina tapak Web dalam 3 Minit Dengan Domain Peribadi_ Percuma Sekarang! =10 @~
[UPM-ID] Pengesahan Akaun Inbox x |UPMID x L] @

SIMPLESITE MY

iy Pengesahan Akaun UPMLID <upm-id@upm edu my> 10:25 AM (3 minutes ago) - -

’ tome [+ Per Buat Tapak Web

Sent Mail (@MEnEl Percuma

Drafts (83) %, Malay~ > English~ Translate message Tum off for: Malay x
Bina tapak Web dalam 3 Minit

» Circles Terima kasih di atas pengakiifan akaun UPMH-ID anda. Kiik di sini untuk teruskan Dengan Domain Peribadi
= Percuma Sekarang!
Jika capaian ini tidak berfungsi, sila copy dan paste kod berikut i dalam ke dalam borang pengaktifan

 Sabdin -
b= Credit Card Deal

=) Syahrul Sazii Shahar 4TNARPUSXC6AIEXL Up to RM1555 Available In Cash
(,‘) ok Back & Rewards! TAC Apply
. hsbe.com my/Credit-Card
= Jika anda tidak pernah meminta pengaktifan i, sila hubungi pinak Helpdesk UPM
a0 wous

&, Mohd Zamrin Zakariz
o,
= M Click here to Reply or Forward

Wan- bilis pn ado
Simplesite.my - Buat Tapak Web Percuma
Bina tapak Web dalam 3 Minit Dengan Domain Peribadi. Percuma Sekarang!
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Portal Pengguna UPM-ID

W Aktifkan UPM-ID Anda

Registration Steps
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Bagl mengesankan identti anda, kod keselamatan telah dinantarkan kepada emel kedua (emel keselamatan)
anda. Sila buka dan salin kod tersebut di sini.

Kod

PUSKCER9E

[Sevac s [l g [ csa |

Tempon luput sesi: 20 minit +  Panduan Pengguna * Bahasa Melayu
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6. i. Sekiranya kod keselamatan sah, profil pengguna akan dipaparkan sekali lagi.

ii. Sila tandakan kotak dan klik butang Teruskan untuk melengkapkan proses seterusnya.

[l Portal Pengguna UPM-ID % (I

W Aktifkan UPM-ID Anda

Portal Pengguna UPM-ID

Beriora sl erneeton  Secore Fasouyd  Qusstins”

opieted

Nama Penuh  SABDIN @ ZAHAR BIN WAHAB
Nombor KP | Paspot
Kod PTJ 91923
Nombor Pekerja suSumam
UPMID  zahanw
Emel Selain UPM)  zahar. com
Nombor HP

Sila pastikan ketepatan maklumat peribadi anda sebelum meneruskan preses
pengakeifan.

0 saan

+ Panduan Pengguna + BahasaMelayu

7. Sekiranya sah, emel keselamatan pengguna Berjaya didaftarkan. Pastikan proses seterusnya
dilengkapkan. Klik butang Teruskan

=
Berjaya =
Portal Pengguna UPM-ID

UPN-ID anda telah berjaya diaktifkan. Pastikan proses seterusnya dilengkapkan, agar anda dapat
mengakses sistem-sistem di UPM

zaharw | A03305 | SABDIN @ ZAHAR BIN WAHAB | PUSAT MAKLUMAT DAN (91923) + Tempoh luput sesi: 29 minit * Panduan Pengguna * Bahasa Melayu

8. i. Sila masukkan kata laluan dengan mengikut piawaian yang telah ditetapkan.

ii. Sila baca dengan teliti piawaian kata laluan dan pastikan semua piawaian telah dipenuhi.
iii.Klik butang Tukar Kata Laluan untuk melengkapkan proses seterusnya.


https://upm-id.upm.edu.my/staff/public/activateuser
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Tukar Kata Laluan e | A
Portal Pengguna UPM-ID
Registration Steps
| NS> @ NN 7 ’
- - - -
Profie & Personal Email  Create Highly Set Security Aegistration
Personal Smal Verlficstic Secure Passwerd Questlons completad

Sila tukar kata laluan. Pastikan kata laluan baru dijaga dengan baik. Setelah kata laluan baru diisi, sila kiik Tukar
Kata Laluan. Jika anda periu salin kata laluan ini, pastikan keselamatan salinan tersebut. Kata laluan baru anda
perlu memenuhi piawaian berikut:

* Kata laluan tidak perlu peka huruf besar dan kecil.

- Perlu ada sekurang-kurangnya 8 aksara.

« Tidak boleh melebihi 40 aksara.

= Perlu ada sekurang-kurangnya 1 angka.

« Perlu ada sekurang-kurangnya 1 huruf kecil.

= Perlu ada sekurang-kurangnya 1 huruf besar.

- Tidak boleh ada perkataan password

- Nama, usemame atau sebahagian daripada keduanya tidak dibenarkan

- Tidak boleh mengandungi perkataan atau jujukan huruf yang biasa dituturkan atau digunakan.
» Jana kata laluan rawak
Kata Laluan Baru
[sesesssensasee |
Ulangi Kata Laluan Baru
[eo | < v

9. i. Staf juga boleh memilih kata laluan rawak.
ii.Sila pastikan kata laluan ini disimpan dengan selamat.

(B8 22harw Portal Penggun.. * I

Kats Laluan Rawak

Kata lahsan berikut teish dijanakan secara rawak.

berdasarkan perkataan yang senng digunakan bagl

memudahkan ands mengingatnya

4t.comat balritone

asTyeazks SesviyiBs
Geridppuled
«arOppin3g
cVvodkusa
Aeatures.
upuTHTId
réemdembeRs
SteFouchRy
BhirdYost

10. i. Sekiranya kata laluan sah, mesej Kata laluan telah ditukar akan dipaparkan.
ii.Sila klik butang Teruskan untuk melengkapkan proses seterusnya.


https://upm-id.upm.edu.my/staff/public/changepassword
https://upm-id.upm.edu.my/staff/public/changepassword
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Berjaya =
Portal Péngguna UPM-ID
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Personal Email _ Create Highly
Smel  Verfication  Secure Pessword

Persal

complesed

: Kata laluan telah ditukar.
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11. i. Staf perlu melengkapkan soalan keselamatan.
ii. Soalan keselamatan akan digunakan sekiranya staf lupa katalaluan.
iii.Sila lengkapkan Soalan dan Jawapan keselamatan dan klik butang Simpan Soalan.

€ - T LY Y1 [§ [T = nxn

W Sediakan Soalan Keselamatan e

Portal Pengguna UPM-ID

T
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Profia & PerscnalEmail  Creasa Wighty  SetSecrty & on
Persone Cmal “erfication  Securs Pessword  Questions complezed

Jika anda lupa kata laluan, anda perlu meresetkannya kembali. Sebelum itu, sebagai ciri keselamatan. anda
perlu jawab soalan-soalan yang anda sendiri elah tentukan sebelum ini

Sila pilih soalan dan jawapan yang boleh digunakan untuk mengesahkan identiti anda jika anda terlupa kata

laluan. Olen kerana jawapan bagi soalan-soalan ini boleh digunakan untuk mengakses akaun UPKHID anda,
pastikan jawapannya sukar diteica atau dikethui olen orang lain

Sistem perlu makiumbalas anda kepada soalan-soalan ini. Jika anda lupa kata laluan, anda dikehendaki
menjawab kesemua soalan ini untuk meresetkannya kembali.

Nama ibu anda?

Jawapan »

nurhaliza |

Jenis muzik kesukaan anda? ~|

Jawapan » [blues |

e T e

12. Sila sahkan soalan keselamatan.


https://upm-id.upm.edu.my/staff/public/changepassword?processaction=dochange&pwmformid=uxxejmhyzo8xfswuvktpug1zqgxbz2o6148530de77clhbxig
https://upm-id.upm.edu.my/staff/private/setupresponses
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Sahkan Soalan Keselamatan =
Portal Pengguna UPM-ID

Registration Steps
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Pastikan jawapan dan soalan anda tepat. Semak ejaan dan sebagainya. Jika anda lupa kata laluan, anda periu
taipkan jawapan yang tepat untuk setiap soalan ini.

Soalan: Nama ibu anda?
Jawapan: nuraliza
Soalan: Jenis muzik kesukaan anda?

Jawapan: blues
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13. Soalan dan Jawapan Soalan keselamatan telah berjaya dikemaskini.

2
Berjaya =
Portal Pengguna UPM-1D

(@9

[y Personal Email
Fersone Tmal verfication

ighly y  Regsiraton
ure Pessword  Questlons compleced

Soalan dan jawapan rahsia anda telah berjaya dikemaskini. Jika anda teriupa kata laluan, anda boleh
gunakan jawapan untuk soalan-soalan ini untuk meresetkannya kembali

Teruskan
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14. Sila login ke Portal Staf untuk menguji kata laluan yang baharu.


https://upm-id.upm.edu.my/staff/private/setupresponses
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[ Portal Pengguna UPM-ID * (B4

Sila Log In
Portal Pengguna UPM-ID
UPM-ID

. l ] =

Kata Laluan

Terlupa Kata Laluan Aktifkan UPM-ID Anda

‘Tempoh luput sesi: 29 minit + Panduan Pengguna * Bahasa Melayu

15. i. Sekiranya sah, Menu Utama Portal Staf akan dipaparkan.
ii. Staf boleh mengemaskini kata laluan, soalan keselamatan dan emel keselamatan pada
ruangan ini.

T LY Y] 6 e "%

Menu Utama
Portal Pengguna UPM-ID

PUSAT PEMEANGUNAN MAKLUMAT DAN KOMUNIKAS!
{ Emel Rasmi - zahanw@upm.edu my

Emel Kedua (Emel Selain UPM) : zahar wahab@gmail com
Nombor HP : 0192091791

/O\ SABDIN @ ZAHAR BIN WAHAB

zaharw

Tukar Kata Laluan
Tukar kata laluan anda
Sediakan Soalan Keselamatan

Sediakan soalan keselamatan kefika terlupa kata laluan. Soalan-soalan ini akan membantu anda mendapatkan
kembali akses UPN-ID anda.

Rekod Kata Laluan
Rekod perubahan kata laluan.
Maklumat UPMD
Makiumat tentang ket laluan ada serta piawaian kata laluan UPM.
Pentadbiran Portal Pengguna UPM.ID
Fungsi Pentadbiran
Keluar

Keluar dari Portal Pengguna UPNI-ID.
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